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SFMG - Intern arbetsordning vid ansokan om certifiering

| utbildningsprogrammen for bitrddande genetiska vagledare (GV) respektive
sjukhusgenetiker (SG) framgar att ansokan om certifiering ska insdandas till SFMG:s
sekreterare samt att tva examinatorer pa en annan ort dn dar den sdkande arbetar ska
utses. Syftet med detta dokument ar att, i text och med flodesschemat i bilaga 1, tydliggora
vilken intern arbetsordning som galler vid ans6kan om certifiering.

1. Ansokan skickas in till SFMG:s sekreterare: secretary@sfmg.se, se aven flodesschema
nedan.

2. Nar ansokan har mottagits av SFMG:s sekreterare vidarebefordras samtliga
handlingar till den representant i SFMG:s utbildningsgrupp som har huvudansvar for
sin profession (GV respektive SG), angiven som medlem i ”styrgrupp” inom
utbildningsgruppen, se https://sfmg.se/sfmg/utbildningsgrupp/ . Sekreteraren
meddelar i samband med detta den sokande att granskning pagar.

3. Huvudansvarig GV/SG delar handlingarna med 6vriga medlemmar i
utbildningsgruppen for sin profession, som granskar inkommen dokumentation och
avgor om formella krav for ansdkan om examination bedéms uppfyllda eller inte
samt diskuterar lamplig examinationsort (baserat pa subspecialisering och
turordning/kvot per ort).

a. Vid uppfyllda krav ska huvudansvarig i utbildningsgruppen kommunicera
detta till SFMG:s sekreterare tillsammans med forslag pa ort och om mojligt
examinatorer (utgaende fran tillganglig expertis kopplat till sokandes
subspecialisering), se vidare under punkt 4.

b. Vid enighet om icke-uppfyllda krav kan utbildningsgruppen aterkoppla till
ansdkande och be om komplettering av anstkan eller ge avslag direkt vilket
kommuniceras till SFMG:s sekreterare, tillsammans med sakliga skal till
nekandet, som i sin tur meddelar detta till den sokande efter att SFMGs
styrelse bifallit avslaget.

Vid oenighet mellan professionsrepresentanterna i gruppen huruvida kraven
forefaller uppfyllda ska fordjupad diskussion ske med SFMG:s styrelse innan
eventuellt beslut om avslag fattas efter styrelsebeslut.

4. SFMG:s sekreterare kontaktar ansvarig chef (verksamhetschef eller sektionschef)

samt lokal GV/SG-representant i SFMG:s utbildningsgrupp vid aktuell
examinationsort via e-post med bifogad ansdkan.
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5. Verksamheten/orten tar pa sig uppdraget och utser lampliga examinatorer baserat
pa eventuella forslag fran utbildningsgruppen och intern turordning. Detta ska
aterkopplas till SFMG:s sekreterare. Alla kliniskt genetiska verksamheter dar
medarbetare onskar att certifieras forvantas bidra till certifiering av andra.

6. Utsedda examinatorer informerar darefter den sékande om att de tagit pa sig
uppdraget och granskar ansdkan, vilken de erhaller fran den lokala GV/SG-
representanten i SFMG:s utbildningsgrupp, for att forbereda sjalva examinationen, se
under punkt 8 nedan.

7. Examinatorerna och ansékande bitradande GV eller SG bestammer tidpunkt for
examinationen som antingen sker pa avtalad plats eller via digitalt videométe.
Examinationen bor utféras inom 2 manader efter examinatorer utsetts, om inte
sarskilda skal foreligger.

8. Examinationen sker utifran aktuell checklista (SG)/bedémningsunderlag (GV) och
kriterier for respektive certifiering.
a. Vid godkdand examinering skickar examinatorerna underskrivet underlag till
SFMG:s sekreterare, se vidare under punkt 9 nedan.
b. Vid oenighet kontaktas SFMG:s styrelse som foreslar en tredje examinator
och en omexamination sker. Om det rader enighet i ett icke-godkdannande av
examinationen blir det avslag och ingen certifiering kan utfardas.

9. SFMG:s styrelse fattar formellt beslut om certifiering. SFMG:s sekreterare meddelar
sedan den examinerade GV:n eller SG:n (tillsammans med bifogad signerad checklista
for SG), utfardar diplom, vilka i typfallet delas ut under arsstimman, samt bokfor
|I6pande vilka personer som har erhallit certifiering inklusive vilka orter och
examinatorer som har ansvarat for examinationen. SFMG:s sekreterare skickar ocksa
dessa uppgifter till respektive utbildningsgrupp GV/SG.

Styrelsen for Svensk Férening for Medicinsk Genetik och Genomik, 2024-10-03
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Sokande

Examinatorer

SFMG styrelse

Utb.gruppen

Bilaga 1: Arbetsordning vid ansokan och examination for certifiering av genetisk vagledare eller sjukhusgenetiker

Ca 2 manader

Ca 2 manader

Ca 2 manader

1. Ansokan skickas in till
SFMG:s sekreterare

2. Ansokan vidarebefordras
till Utbildningsgruppen

6. Examinatorerna meddelar
den sdkande och granskar
handlingarna

7. Examinatorerna och
sokande avtalar tidpunkt for
examination

T

5. Verksamheten utser
examinatorer och bekraftar
till SFMG:s sekreterare

T

4. SFMG:s sekreterare
skickar forfragan till aktuell
verksamhet

1

3a. Vid uppfyllda krav (m. ev.
komplettering) meddelas
SFMG:s styrelse samt forslag
pa ort och examinatorer

3b. Styrelsebeslut

l

3. GV alt. SG i Utbildningsgr.
granskar dokumentationen

TN\

8. Examination

8a. Godkand,
bedémningsunderlag eller
checklista skickas till SFMG:s
sekreterare

A\vA"

8b. Omexamination

8b. Oenighet: SFMG:s styrelse
kontaktas som darefter
foreslar tredje examinator

8a. Godkand,
bedémningsunderlag eller
checklista skickas till SFMG:s
sekreterare

A 4

U

9. SFMG:s styrelse fattar formellt beslut om certifiering

SFMG:s sekreterare meddelar den sokande och utfardar diplom
SFMG:s sekreterare skickar dven uppgifter om examinationen till respektive utbildningsgrupp

3b. Vid oenighet alt. avslag
diskussion med SFMG:s
styrelse

AVSLAG
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